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VORWORT

Liebe Studierende,
Willkommen an der New Design University!

An Ihrer neuen Universitat studieren derzeit etwa 560 junge Menschen. Zusammen
mit Lehrbeauftragten und Verwaltung arbeiten Uber 600 Personen taglich eng zu-
sammen. Das bedarf einerseits der respektvollen Begegnung untereinander, an-
dererseits aber auch einiger organisatorischer Regeln, die ein reibungsloses Arbei-
ten und den optimalen Studienerfolg sicherstellen.

In Ihrem NDU Handbuch finden Sie Tipps und Informationen zum angebotenen Ser-
vice, zur Bibliothek, zu den diversen technischen Einrichtungen und vieles mehr.

Nutzen Sie dieses Handbuch in den ersten Monaten Ihres Studentenlebens als
Nachschlagewerk bei allen Fragen rund um die Organisation. Scheuen Sie sich aber
auch nicht, Ihre Fragen direkt an die Studiengangsleiter*innen, Lehrenden oder
Mitarbeiter*innen der NDU Verwaltung zu stellen.

Wir wilnschen lhnen viel Freude und viel Erfolg bei lhrem Studium!

Das NDU-Team
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1.1

ORIENTIERUNG

WO FINDE ICH WAS?

Am Ende dieses Handbuchs finden Sie den Raumplan der NDU sowie die Kontakt-
daten der wichtigsten Ansprechpersonen (Office, Dekanate usw.).

Daruber hinaus: Die wichtigsten Stationen in lhren ersten Tagen an der NDU werden
voraussichtlich die folgenden sein:

e Bibliothek 2. Stock

¢ International Office (in der Bibliothek] 2. Stock

e NDU Office, 2. Stock

e ITSupport, 2. Stock, im NDU Office

e Dekanate, 2. Stock

e Teekiiche und die Student Lounge, 1. Stock, beim Auditorium
e Cafeteria & Kantine im WIFI-Haupthaus [gegeniber der NDU])

Details dazu finden Sie weiter unten im Guide, hier nur eine erste Kurzanleitung:

NDU OFFICE

Ins Office sollten Sie gehen, wenn Sie Fragen zu Studiengebihren oder zum allgemei-
nen Ablauf des Studiums haben - oder wenn Sie einfach nicht wissen, an wen Sie sich
wenden sollen.

DEKANATE

Die Dekanate sind fir den Ablauf der Lehre [Vorlesungen, Kurse, Prifungen, ... zu-
stéandig und ein guter Anfangspunkt, wenn Sie mit Ihren Lektor*innen oder
Professor*innen Kontakt aufnehmen wollen.

Wir gehen davon aus, dass die restlichen Punkte - wie z. B. die Cafeteria - selbster-
klarend sind. Offnungszeiten, Tipps usw. finden Sie in den nichsten Kapiteln dieses
Handbuchs.

BYE BYE, INFOLINE

Wenn Sie Fragen zu lhrem Studium haben, rufen Sie bitte NICHT mehr bei der ,,NDU
Infoline* an. Diese ist als Hotline fir Interessent*innen gedacht, die ein Studium an
der NDU erst in Erwagung ziehen - diese Phase haben Sie bereits hinter sich.

1.2

Und wenn Sie doch bei der Infoline anrufen sollten? Keine Angst, es reiBt Ihnen nie-
mand den Kopf ab - aber das Info-Team wird Ihre Fragen mit haushoher Wahrschein-
lichkeit einfach nicht beantworten kénnen. Schade um die Zeit also - daher diese
Nummer am besten gleich aus Ihrem Speicher [Handy/Kopf] l6schen, und bei den
oben genannten Adressen anklopfen.

WIE INFORMIERE ICH MICH UBER DAS LEBEN AN DER UNI?

Sie werden gleich bemerken, dass der Alltag einer Uni ganz anders ist als in einer
Schule. An einer Universitét sind vor allem Ihre Eigeninitiative und lhre Selbststan-
digkeit gefragt - so wie im ,echten” Leben. Bringen Sie sich aktiv in das Uni-Leben
ein, gehen Sie lhren Interessen und Vorlieben nach, kniipfen Sie Kontakte - und ho-
len Sie das Meiste aus Ihrer Studienzeit heraus. Sie werden sehen: Das zahlt sich aus.

Und vor allem: Lesen Sie bitte die folgenden Hinweise sorgfaltig und genau durch,
und folgen Sie diesen - in Ihnrem eigenen Interesse!

LESEN SIE IHRE UNI E-MAILS REGELMASSIG

Wenn Sie Ihre E-Mails nicht lesen, entgehen Ihnen wichtige, nitzliche und manchmal
auch lustige Dinge: Jobs, Praktika, Ausschreibungen, Stipendien (Geld!], Ausstellun-
gen, Konzerte, Partys, ... und vieles mehr.

LESEN SIE IHRE UNI E-MAILS WIRKLICH REGELMASSIG!

Oder richten Sie sich eine Weiterleitung an lhre Privatadresse ein, und lesen Sie die
Mails dann auch regelméaBig! Details dazu finden Sie unten im Handbuch.

Was Ihnen entgeht, wenn Sie die Mails nicht lesen, ist ebenfalls unten skizziert.

ACHTEN SIE AUF DAS SCHWARZE (GELBE) BRETT IN DER BIBLIOTHEK
Hier finden sich immer wieder Angebote diverser Art: von Wohnmdglichkeiten und
Mitfahrgelegenheiten Uber Jobs und Stipendien, bis hin zu Partys und Freizeit.

SCHAUEN SIE AUF DIE INFOSCREENS

Auf den Infoscreens werden regelmaBig wichtige Termine angekiindigt, ebenso wie
der aktuelle Stundenplan. ,Welche Infoscreens?” Na ja, einer ist im 2. Stock neben
der Tur ins Office, und zwei weitere gegeniiber vom kleinen Personenaufzug, im 1.
und 2. Stock [(der groBe Lift, mit dem Sie wahrscheinlich fahren, ist eigentlich der
Lastenaufzug ...



FOLGEN SIE IHRER UNI AUF SOCIAL MEDIA

Das sollte eigentlich selbstverstandlich sein, aber dennoch: Unsere Instagram- und
Facebook-Seiten sind eine tolle Quelle fir Neuigkeiten aller Art. Manches erfahren
Sie am schnellsten hier - wie zum Beispiel Details zu zahlreichen Ausschreibungen
und Preisen, die Sie gewinnen kdénnen.

Und - machen Sie mit! Wir freuen uns auf lhre Beitrage. AuBer auf Facebook und Ins-
tagram sind wir auch auf TikTok, LinkedIn und Pinterest vertreten; einen YouTube-
Kanal und mehrere Blogs hat die NDU ebenfalls.

FOMO (FEAR- OF- MISSING- OUT)? UND WIE!
WAS IHNEN ENTGEHT, WENN SIE IHRE E- MAILS NICHT LESEN:

GELD (Stipendien, Stipendienberatung u. a.)

RUHM (Preise, Ausschreibungen, Contests, ...]

ERFOLG [Jobs und Praktika aller Art - von kleinen Nebenjobs bis zu fixen Anstellungen])
SPASS [(Ausstellungen, Konzerte, Festivals, Partys, verschiedene Events)

LIEBE (na gut - dafiir legen wir keine Hand ins Feuer ... aber Sie versdumen sicherlich
massenweise ,,soziale Kontakte“, die Sie bei den vielen Anlassen kniipfen kénnen).

Also: Seien Sie aktiv, machen Sie mit, wo auch immer Sie kénnen, und haben Sie kei-
ne Scheu, Fragen zu stellen - an lhre Lehrende, an die ,8lteren Semester*, oder an
das NDU-Team.

Zuerst aber geht es weiter mit dem Lesen des Handbuchs.

DEN FOLGENDEN (,,ERNSTHAFTEN") TEIL LESEN SIE BITTE
GENAU DURCH: ER WIRD IHR TREUER WEGBEGLEITER IN

DEN NACHSTEN WOCHEN, DER IHNEN VIEL FRUST UND VIELE
FRAGEN ERSPART!



2. FRONT OFFICE (NDU OFFICE)

Das Front Office befindet sich im als ,,NDU Office” bezeichneten Raum im 2. Stock.

2.1 OFFNUNGSZEITEN
Wahrend der Studienzeit:
Montag bis Freitag, 8.00 bis 16.00 Uhr

2.2 WAS IST IM FRONT OFFICE ERHALTLICH?

e Individuelle Bestétigungen [die Inskriptions- und Studienbesuchsbestatigun-
gen kdnnen Uber das Webportal - CampusNet ausgedruckt werden!]

e Fotostudioreservierung [per Mail an office@ndu.ac.at]) und Fotostudioschlissel

e Studierendenausweise [nach Verlust - wenn Sie lhren Studierendenausweis ver-
loren haben: melden Sie den Verlust bitte sofort an den IT Support unter it-sup-
port@ndu.ac.at)

e Passwortdnderungen [NDU Benutzerdaten)

2.3 FOTOSTUDIO/AUDIO- & VIDEOLABOR

Das Fotostudio und das Audio- & Videolabor stehen den Studierenden fir den Unter-

richt und auBerhalb des Unterrichts nach vorangehender Reservierung zur Verfi-

gung:

e Fotostudioreservierungen (per Mail an office@ndu.ac.at]

e Audio- & Videolaborreservierung tUber die Studienassistenten des Studiengangs
Event Engineering [per Mail an eventlabor@ndu.ac.at].

10
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3.1

3.2
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IT UND TECHNIK

IT SUPPORT

Mail: it-support@ndu.ac.at
Telefon: +43 [0])2742 85124160
Supportzeiten: Montag bis Freitag, 8.00 bis 16.00 Uhr

Falls Sie Probleme mit dem WLAN, dem Einloggen, unseren Windows- / Mac-Geréaten
oder installierter Software haben, rufen Sie bitte die oben angefiihrte Telefonnum-
mer oder schreiben Sie Ihr Anliegen per Mail.

ACHTUNG: Um dringende Probleme rasch abwickeln zu kénnen, bitten wir Sie,
Anliegen mit geringer zeitlicher Prioritédt per Mail zu senden. Danke!

Persdnlicher Support ist nach Voranmeldung (telefonisch oder per Mail] zu den Sup-
portzeiten moglich. Der zusténdige IT-Support Mitarbeiter ist im NDU Office anzutref-
fen.

EQUIPMENT

Das angefiihrte Equipment kann fiir Projekte ausgeborgt werden:
e Stative

e Digitalkamera

e Distanzmessgerét

e Spiegelreflexkamera

e Digitale Videokamera

e Digitales Zeichenbrett

e Notebook [fir Présentationen)

e |autsprecher [flr Prasentationen]

e Gimbal mit Zubehér

Richtlinien:

Das Equipment muss mindestens zwei Tage im Voraus per Mail unter
it-support@ndu.ac.at reserviert werden. Bei Engpdssen werden die Hilfsmittel
nach dem ,First come, first serve“-Prinzip vergeben. Die Ausleihdauer wird individu-
ellvereinbart. Flir Schaden, die bei der Rickgabe am Equipment festgestellt werden,
haftet der Entleiher. Der Ausleih- und Rickgabeort wird bei der Reservierungsbesta-
tigung bekannt gegeben und variiert je nach Equipment.

3.3

EDV-RAUME

Die Computerlehrsale sind im 1. Stock der NDU angesiedelt, fur Selbststudienzwecke
stehen PCs und iMacs im zweiten Stock gegeniiber Raum T-2.14, im GroBraumstudio,
in der Bibliothek und in den Copy-/Printing Bereichen zur Verfligung.

LS1.15 mit iMacs ausgestattet

LS1.16 mit Windows Geraten ausgestattet

LS1.17 mit iMacs ausgestattet

COPY-/PRINTING BEREICH 2. 0G

e ein Windows Gerat

e einiMac

e ein Multifunktionsgeréat

ein DIN AO/A1-Plotter mit Fotopapier/Normalpapier
e Selbststudienplatz mit zehn PCs

COPY-/PRINTING RAUM 1.06G

e zweiWindows Geréte

e zweiiMac

e ein DIN AO-Plotter mit Normalpapier
e ein DIN A1-Plotter mit Fotopapier

e ein Multifunktionsgeréat

e DIN A3-Stapelschneider

¢ DIN A0-Schneidemaschine

¢ DIN A4-Spiralisiermaschine

GROSSRAUMSTUDIO
e ein Windows Gerat
* einiMac
e ein Fierydrucker
e ein Grafikscanner Die Copy-/Printing Rdume sind
innerhalb der Universitéatsoff-
nungszeiten jederzeit zugang-
lich. Die Rdume LS 1.17, LS 1.16 und
LS 115 dirfen auBerhalb des Un-

terrichts genutzt werden.

BIBLIOTHEK

e einiMac

¢ ein Multifunktionsgerat
¢ ein Grafikscanner

13



3.4
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SOFTWARE-AUSSTATTUNG

PC

Windows 10 Education

MS Office 2016 Professional Plus

Acrobat Reader

Adobe Creative Cloud

AMD Radeon ProRender for Blender

ArchiCAD

Enscape

AutoDesk

AutoCAD

AutoDesk

Fusion 360

Blender

CATT

Acoustic

Cinema 4D

Corona Renderer for C4D
Darktable

DaVinci

Resolve DJV

Viewer fSpy

Goxel

GrandMA

3D Krita

Lumion

Microsoft Teams
Notepad++

PureRef

Rhino inkl. V-Ray
Shutter Encoder
SketchUp Plugin SU2CATT
SketchUp Pro inkl. V-Ray

Mac

Mac 0S X 10.15

Libre Office

Pages, Keynote und Numbers
Acrobat Reader

Adobe Creative Cloud
AMD Radeon ProRender for Blender
Atom

AutoDesk

AutoCAD

AutoDesk

Fusion 360

BetterZIP

Blender

Cubase Elements
Darktable

DaVinci

Resolve

DJV Viewer

Exif

Renamer

fSpy

Goxel

GrandMA3
Handbrake

Krita

Microsoft Teams
PureRef

Shutter Encoder
SketchUp Pro inkl. V-Ray
Vectorworks

VLC

3.5

3.5.1

IT LOGIN

EINLOGGEN AM PC

Der erste Login muss auf einem Windows-Gerat erfolgen, hier wird Ihr persénliches
Passwort gesetzt. Jeder Benutzer loggt sich bei der ersten Anmeldung mit Benutzer-
name und dem vorgegebenen, temporaren Passwort ein und legt im Anschluss sein
Wunschpasswort fest.

Der Benutzername ist die Matrikelnummer, die Sie auf lnrem Ausweis finden.

Das Passwort muss GroB- und Kleinbuchstaben, Zahlen und / oder Sonderzeichen
beinhalten und mindestens acht Zeichen lang sein [mindestens drei der vier Katego-
rien). Beispiele fir Passworter: Abc12345, XyZ?0000

Klicken Sie auf ,Anderer Benutzer” um zur Login-Maske zu gelangen. Geben Sie nun
den Benutzernamen ein und bestétigen Sie die Eingabe. Sie erhalten nun einen Hin-
weis, dass lhr Passwort gedndert werden muss.

ACHTUNG: In der zweiten Zeile muss das temporéare Passwort [sieche Anmeldeda-
ten) angegeben werden - die Eingabe wird standardméaBig von der Anmeldung
ibernommen. Beachten Sie die Passwortrichtlinien [siehe oben) und geben Sie
lhr Wunschkennwort in die 3. und 4. Zeile ein.

7 Anderer Benutzer Anderer Benutzer

Das Berwrzerkenmwort muss vor dar Anmeldung
‘peIndent warden,

Anmeiden an: NOU

| Anderer Benutzer

Das Kenmwort wurde gedndert.

Abb. Erster Login am PC

15



3.5.2
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Nachdem das Passwort entsprechend der oben genannten Richtlinien geédndert wur-
de, haben Sie sich erfolgreich angemeldet.

ACHTUNG: Bitte merken Sie sich das personliche Passwort gut, da lhr Passwort
nur vom IT-Support zuriickgesetzt werden kann! AuBerhalb der Supportzeiten ist
KEIN Zuriicksetzten des Passworts méglich.

EINLOGGEN AM MAC

Ein User fir alle:

Benutzer: NDU

Passwort: HelloNDU#

ACHTUNG: Unterschied beim Drucken - wird beim Thema ,,Drucken* erklart

EINLOGGEN IM WLAN
Offnen Sie die Liste der verfligbaren Verbindungen und wahlen Sie die Drahtlos-

verbindung ,NDU* aus. Geben Sie anschlieBend das WLAN-Passwort ein.
WLAN Passwort: WL@ND3signUniv3rsity

Nicht verbunden b |
dﬂ-l] Es sind Verbindungen verfligbar.

Drahtlosnetzwerkverbindung L

NDU M

¥ Verbindung mit einem Netzwerk herstelienL@

Geben Sie den Netzwerksicherheitsschliissel ein.

=i

= Ein WLAN-Netzwerkprofil hinzufiigen.
—_—

= Geben Sie den Namen und den Sicherheitstyp des Profils
- ein, das Sie hin:

Netzwerkname: NDU

= Sicherheitsschlissel:  essssemssesesesessss
Sicherheit: Perssnlicher WPA/WPA2 B

[¥Zeichen ausblender)
Passwort: | WL@ND3signUnivrsity 5

Passwort einblenden

7 | Netzwerke anzeigen Aporechen | (CTSNN 0K | [ Abbrechen

Abb. WLAN am MAC Abb. WLAN am PC

3.6

3.6.1

Falls die Verbindung nicht funktioniert, Gberprifen Sie bitte die Proxyeinstellungen.
Diese sollen auf ,Kein Proxy*“ gesetzt sein, oder ggf. auf automatische Suche gestellt
werden. Im Microsoft Edge gehen Sie auf das Meni > Einstellungen > System - und
folgen Sie dem Link ,,Proxyeinstellungen lhres Computers 6ffnen®.

In Google Chrome befindet sich der Link zu Proxyeinstellungen ebenfalls unter Ein-
stellungen > Erweitert > System.

Bei Firefox finden Sie die Einstellung unter Extras > Einstellungen > Allgemein >
Netzwerkeinstellungen.

Apple User missen in den Netzwerkeinstellungen den Reiter ,,Proxies" éffnen und
~Automatische Proxy-Entdeckung”, sowie ,Autom. Proxy-Konfiguration" auswéh-
len.

LAUFWERKE

Folgende Speicherorte kdnnen im Netzwerk genutzt werden:
e Home Persdnlicher Speicher, nur fur Ihren Benutzer zugénglich.
e Share Allgemeines Laufwerk zum Austausch von Dateien.
Jeder User hat Lese- und Schreibrechte.
e Scan Scanlaufwerk, gescannte Dateien werden automatisch hier abgelegt.
Jeder User hat Lese- und Schreibrechte.

ACHTUNG: Bitte keine Daten in den Userprofilen speichern [das Userprofil um-
fasst den Desktop sowie die ,,Eigenen Dateien®). Daten, die im Userprofil ange-
legt sind, kdnnen nicht wiederhergestellt werden!

LAUFWERKE AM PC

Die Laufwerke werden nach dem Anmelden automatisch verbunden.

Das Home Laufwerk hat den Buchstaben H:\ und ist nur fur Ihren Benutzer zugang-
lich. Share hat den Buchstaben S:\. Auf diesem Laufwerk haben alle User Lese- und
Schreibrechte. Es dient zum Verteilen von Dokumenten im Unterricht oder zum Zwi-
schenspeichern von Daten. Das Laufwerk wird am Ende jedes Semesters geldscht.
Im Laufwerk Z:\ werden alle gescannten Dokumente gespeichert. Wenn Sie also et-
was auf den Multifunktionsgeraten einscannen finden Sie die erstellte Datei am
Laufwerk Z:\'im Unterordner lhrer Matrikelnummer.

17



3.6.2 LAUFWERKE AM MAC

Die Netzlaufwerke am Mac werden nach dem Anmelden nur bei Bedarf verbunden
und werden am Schreibtisch angezeigt. Sollten die Netzlaufwerke nicht ersichtlich
sein, klicken Sie bitte auf das Dreieck in der oberen Leiste.

Sharelaufwerke

Bei Bedarf im Selfservice auf ,Mount" klicken. Hier bitte die Matrikelnummer [Login
Name] und anschlieBend das NDU-Kennwort eingeben [nicht das vom Webportal!!l)
Im aufpoppenden Fenster bestatigen, dass man sich mit Server verbinden will.

Es erscheinen dann oben rechts der personliche Ordner, der Share Ordner und der
Scan Ordner auf dem Desktop.

Dieser ,Mount" der Share Laufwerke ist optional, nicht immer werden diese ge-
braucht.

Achtung: Es ist extrem wichtig, die erstellten oder bearbeiteten Dokumente auf ein
anderes Ziel zu speichern, da nach einem Neustart sonst alles entfernt wird. Hier
bieten sich an: Anmelden an Onedrive oder sonstige Cloud-Dienste, die Sharelauf-
werke, externer USB-Stick/Festplatte, Senden an Mailadresse o. &. Dies gilt auch fir
Programmeinstellungen, die man exportieren und nach einem Neustart wieder im-
portieren kann.

Nach dem Starten des Imac erscheint zuséatzlich eine Warnmeldung, die alle an das
Datensichern erinnert!!!

Fir eine saubere Speicherung der Daten ist der Computer nach Beendigung des Un-
terrichts auszuschalten!

3.7

3.71

3.7.2

DRUCKEN

LISTE DER DRUCKER

FollowYou_SW SW-Drucker, Normalpapier, A4 und A3
FollowYou_Color Farbdrucker, Normalpapier, A4 und A3

HP790-ndu Farbplotter, Normalpapier, max. AO

HPz3200-ndu Farbplotter, Fotopapier, max. Al

HPz6dr-ndu Farbplotter, Fotopapier, max. AO

XeroxC9065 Broschiirendrucker, max. SRA3

HP790-wifi Farbplotter, Normalpapier, max. A1 [NDC im WIFI NO 2. Stock)
HP2600-wifi Farbplotter, Fotopapier, max. A1 [NDC im WIFI N0 2. Stock]

ACHTUNG: FollowMe_SW und FollowMe_Color NDU sind virtuelle Druckerwarte-
schlangen - Dokumente werden erst nach Freigabe am Geréat ausgedruckt!

DRUCKEN, KOPIEREN UND SCANNEN

FollowYou_Color
Printqueue fir Farbausdrucke: Dokumente, die an diesen Drucker gesendet werden,
konnen als Farbausdruck auf jedem Xerox Multifunktionsgerat abgeholt werden.

FollowYou_SW

Printqueue fir schwarz-weiB Drucke: Dieser Drucker liefert Dokumente unabhangig
von ihren Farbvoreinstellungen als schwarz-weiB Ausdruck.

19
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GERATEBEDIENUNG:

1. ANMELDUNG MIT DER STUDIERENDENKARTE

Um Drucken zu kdnnen muss man sich mit dem Studentenausweis anmelden (1]. Bei
fehlender Karte kann die , Alternative Anmeldung” (2] genutzt werden, hier erfolgt
die Anmeldung mit Benutzername und Passwort vom NDU PC Account.

2. AUSWAHL DER FUNKTION
Nach erfolgreicher Anmeldung erscheinen am Touchdisplay die aktiven Funktionen.
Hier muss ,,DokuFlair* ausgewahlt werden.

Die wichtigsten Punkte hier sind ,Kopieren: Dokumente® zum Kopieren, sowie
»Drucken: Meine Dokumente* fir die Druckerwarteschlange.

3.7.3

3.7.4

3. FREIGEBEN VON DRUCKEN

In der Warteschlange muss das Dokument noch ausgewahlt werden, und
mit ,Drucken® [Dokument bleibt in der Warteschlange und kann weiterhin
ausgedruckt werden) oder ,,Drucken + Ldschen” [Dokument wird aus der
Warteschlange geldscht] ausgedruckt werden.

DRUCKGUTHABEN AUFLADEN

Um Druckguthaben aufzuladen, muss man sich unter druck.ndu.ac.at mit
der Matrikelnummer und zugehérigen Passwort anmelden. Im Webshop
wird der gewiinschte Betrag ausgewé&hlt, und direkt per PayPal bezahlt.
Dazu muss derzeit an einem Gerat der NDU sitzen [PCs oder Apples in den
Schulungsrdumen oder Selbststudium].

DRUCKEN VOM PC

Bei den Windows Geraten ist keine weitere Anmeldung ndtig, sobald Sie im
Netzwerk angemeldet sind, haben Sie Zugriff auf die gelisteten Drucker.
Verbindungsfehler zum Drucker, die gleich nach der Anmeldung auftreten,
kénnen ignoriert werden, die Drucker sind trotzdem verbunden und be-
triebsbereit!

21



3.7.5 DRUCKEN VOM MAC

22

Das Ausdrucken am Mac erfordert jetzt die Eingabe der Matrikelnummer
und des Passwortes Uber die App ,,Druckerzentrale*

[ NON ) < Dienstprogramme

® AirDrop

@ Zuletzt benutzt E

A Programme
Druckzentrale
=) Desktop

Diese ist entweder Uber Suche Apfel > Leertaste ,Druckerzentrale®” oder
alternativ Uber Finder > Programme > Dienstprogramme ,Druckerzentrale*
bzw. im Dock zu finden.

® M FollowYou_SW @ @

Auftrag

[E) Alle Auftrige 1

Testseite
Ecilie O@
Auf Authentifizierung warten, NDU, 1 Seite, 1 Kople |:>

B FollowYou_Color
Bereit

B FollowYou_.. ,
Bereit, Zul...

HP2600-WIFI
w

Bereit

Nice To-Know

1. Ist hier in der Warteschlange kein Auftrag zu sehen muss man den Auftrag erneut
schicken

2. st der Auftrag noch immerin der Warteschlange, nachdem man Matrikelnummer
und Passwort eingegeben hat, hat man sich vertippt.

3. Sobald alles richtig ist, wird der Auftrag zum Drucker verschickt und ist in der
Druckerzentrale nicht mehr zu sehen

Gib Name und Passwort fir den Drucker
JFollowYou_SW* ein.

WICHTIG: — e

Das Passwort sollte NICHT gespeichert werden, | passwort:

ansonsten druckt der nachste auf Ihre Kosten. pm—

Es wird dringend empfohlen, beim Plotten einen PC zu verwenden, sind die Ploter-
gebnisse mit PDF-Dateien nicht zufriedenstellend, muss zum Plotten das Original-
programm verwendet werden (z. B. Indesign]

3.7.6 DRUCK- UND KOPIERKOSTEN

Druck oder Kopie Euro/A4 Euro/A3
Xerox Follow

Farbdruck / -kopie 0,20 0,30
Schwarz-WeiB-Druck / 0,08 0,10
Kopie

Grafikdrucker Euro/SRA3
Xerox C9065

Farbdruck / -kopie 0,70
Schwarz-WeiB-Druck / 0,70
Kopie

Plot Euro/A1 Euro/AQ
Fotoplotter 6,00

Normalpapierplotter 3,00 6,00

3.7.7 PLOTTEN UND BROSCHURENDRUCKER

Plotten und die Verwendung des Broschiirendruckers ist nur nach einer
Einschulung erlaubt, bitte wenden Sie sich dafir an die entsprechenden
Lehrenden sowie an die Studien-Assisten*innen.

Der Broschurendrucker kann nur von dem PC direkt daneben verwendet
werden. Der Broschirendrucker ist zu Abgabezeiten [siehe Aushang direkt
beim Drucker] ausschlieBlich fir die Studierenden des Bereiches Grafik- &
Informationsdesign reserviert.
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Sollten Probleme beim Drucken oder Plotten auftauchen, finden Sie hier mégliche
Ldsungen:

DRUCKEN

Die Farben von meinem Druck stimmen nicht!

Das Dokument muss im Farbraum CMYK gespeichert werden, es dirfen keine einge-
betteten Farbprofile verwendet werden. Die besten Ergebnisse erzielt man im Photo-
shop.

Das gedruckte Format stimmt nicht mit dem ausgewé&hlten Papierformat liber-
ein!

Im Adobe Acrobat Reader darf die Einstellung ,,Papierquelle gem&B PDF- SeitengréBBe
auswéhlen” NICHT angewéhlt sein. Andernfalls werden alle Papiereinstellungen sei-
tens der Drucker verworfen und das Papierformat der Datei verwendet.

Mein Dokument erscheint nicht in der Liste!
Kontrolle ob genug Guthaben auf der Karte ist. Wenn ja, den Auftrag nochmal abschi-
cken, sonst bei druck.ndu.ac.at aufladen.

Mein Dokument kann nicht gedruckt werden!

Kontrollieren Sie die Druckpunkte. Diese werden rechts unter der Benutzernummer
angezeigt. Bei zu geringen Druckpunkten scheint die Datei zwar auf, kann aber nicht
fir den Druck freigegeben werden.

Mein Dokument kann nicht kopiert werden!
Kontrollieren Sie die Druckpunkte. Diese werden rechts unter der Benutzernummer
angezeigt.

Meldung erscheint: ,,Unzureichende Zugriffsrechte*!

Nach einer Ruhezeit im Scan- oder Kopiermodus wird |hr Benutzer in diesem Modus
abgemeldet. Wahlen Sie den Button ,Drucken” und ,Abmelden* und melden Sie sich
erneut an.

Das freigegebene Dokument wird nicht gedruckt!

Wenn das Papier im Drucker leer ist, ein Papierstau verursacht wurde oder beim PC
/ MAC das Papierformat falsch gewéhlt wurde, leuchtet der Knopf tiber ,,Drucken*
auf der linken Seite rot. Klicken Sie auf den Button um néhere Infos zur Behebung
des Problems zu erhalten.

PLOTTEN

Das Dokument wurde zum Plotter gesendet, wird aber nicht gedruckt!
Bitte Druckpunkte kontrollieren! Im Falle zu geringer Druckpunkte wird der Druck
ohne Fehlermeldung zuriickgewiesen!

Meldung erscheint: ,,Patrone fast leer*!

Auf keinen Fall wechseln! Die Meldung erscheint sobald die Patrone halb leer ist. Die
Plotter erkennen automatisch wann die Patrone gewechselt werden muss, ohne
dass die Druckqualitét leidet. Die Patrone darf erst nach Aufforderung durch den
Plotter gewechselt werden.

Meldung erscheint: ,,Patrone XY muss ersetzt werden*!

Am Kabelkanal im Raum befinden sich Patronen. Bei dieser Meldung muss die ent-
sprechende Patrone des Plotters getauscht werden. Falls die entsprechende Patro-
ne nicht vorhanden sein sollte oder Sie nicht wissen, wie die Patrone gewechselt
wird, kontaktieren Sie den IT-Support. Der aktuelle Druck wird pausiert und nach dem
Patronenwechsel automatisch fortgesetzt.

Meldung erscheint: ,,Papier leer*!

Neben den Plottern finden Sie Papier fir die beiden Plotter. Eine Anleitung wird am
Display angezeigt. Wenn Sie nicht wissen, wie das Papier getauscht wird oder keine
Ersatzrolle mehr vorhanden ist, wenden Sie sich an den IT-Support.
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SCANNEN

SCANNEN AM MULTIFUNKTIONSGERAT

Alle Multifunktionsgeréate sind mit dem Laufwerk Scan verbunden und legen die ge-
scannten Dokumente automatisch in diesem Ordner ab. Der Zugriff auf das Scan-
Laufwerk ist im Punkt ,2.6 Laufwerke" beschrieben. Die Funktionsweise Scannen
Uber die Multifunktionsgerate ist im Punkt 2.7.2 beschrieben.

SCANNEN AM GRAFIKSCANNER

Die Grafikscanner befinden sich in der Bibliothek und im GroBraumstudio im Zentrum
fir Technologie und Design. Der Scanner kann Uber die Epson Software wie ein bli-
cher Flachbrettscanner verwendet werden. Die maximale ScangroBe betragt A3, der
Scanner hat keinen automatischen Einzug!

ZUTRITTSSYSTEM

Ihr Ausweis ist gleichzeitig die Zutrittskarte zu den Rdumlichkeiten im Zentrum fir
Technologie und Design. Die Berechtigung ist 6 Monate glltig und muss regelméBig
[am besten 1x monatlich, spétestens jedoch zu Beginn jedes neuen Semesters)
beim Lesegerat am Haupteingang [schwarzes rechteckiges Lesegerat auf der gri-
nen Metalls&ule links bei der Schiebetire des Haupteingangs) gehalten werden. Die
entsprechenden Zugangsdaten werden aktualisiert und sind damit weitere sechs
Monate glltig.

3.10 ENTFERNEN VON OFFICE-GERATEN

B% Microsoft

office.com im Browser aufrufen Anmelden

oder Skype

& office.com

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie konnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Ck Anmeldeoptionen

Mit dem NDU-Account anmelden.Danach im rechten oberen Bereich auf , Installie-
ren und mehr* klicken.

Installieren und mehr - Jsinkonts

Abonnements

Sicherheit und
Datenschutz

Q.

App-
Berechtigungen

| L 1 &

Apps und Gerate

Auf ,Apps und Geréate" klicken. Extras und Add-Ins

Hier die Gerate mit ,Abmelden* aus dem Account entfernen.

GERATE

ABMELDEN BEI OFFICE

l:l - Abmelden
= Mac 05X 14.6.1

g - Abmelden
— Microsoft Windows 10 Pro
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NDU WEBPORTAL & SOCIAL MEDIA

Um die Kommunikation und den Informationsaustausch zu erleichtern, steht den
Studierenden das NDU Webportal zur Verfigung.

ACHTUNG: Uber das NDU Webportal werden Sie iiber wichtige studienrelevante
Inhalte informiert! Lesen Sie die folgende Beschreibung bitte sorgfaltig und ma-
chen Sie sich mit dem NDU Webportal vertraut.

Sorgen Sie dafiir, dass Sie die Giber das NDU Webportal ausgesendeten Nachrich-
tenregelmaBig lesen, um alle Informationen zeitgerecht zu erhalten!

ZUGANG ZUM NDU WEBPORTAL

Der Zugang zum NDU Webportal ist Gber den Link webportal.ndu.ac.at

oder Uber die NDU Website mdglich. Auf der NDU Website [http://www.ndu.ac.at] fin-
den Sie auf jeder Seite den Link ,,Login" im obersten Bereich. Die Zugangsdaten wer-
den per Mail an alle Studierenden versandt.

Infos zur Bewerbung und Beratungstermine T +43 2742 890 24 18 E infalat)ndu.ac.at

)v Infomaterial | Kontake | Team DE/EN

NEW DESIGN
UNIVERSITY

Ausstellung »Neues Handwerk — neues Wirtschaften«

Vienna Design Week 2018

Die NDU ist Programmpartner der Vienna Design Week [28.9. -

WOZU WIRD DAS NDU WEBPORTAL GENUTZT?

o Ubersicht der Lehrveranstaltungen

e Download von Lehrveranstaltungsunterlagen

e Upload von Projektabgaben

e Stundenplan

e Priifungs- und Notenibersicht

e Anmeldung fir Wahlmodule

e Nachrichten von Lehrenden/Verwaltung

e Download von Dokumenten (z. B. Inskriptionsbestatigung]

e Bewerbung fur weiterfihrende Studien- und Lehrgénge

e Antrage [(Anrechnung von Lehrveranstaltungen, Beurlaubung, Exmatrikulation,
Leistungsstipendien, ...]

UBERBLICK

Comp ¢ am 14,09 2015 ms 141200
Andy Test_arbeit M Comp.Sc.!

Auf der Startseite sind die Lehrveranstaltungen des Tages, neu eingegangene
Nachrichten und Evaluierungen ersichtlich.
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NACHRICHTEN

Hier werden Systemnachrichten von Lehrenden und der Verwaltung angezeigt. In
diesem Bereich ist ausschlieBlich das Antworten auf vorhandene Nachrichten
mdoglich. Fir den Mailversand verwenden Sie bitte das NDU-Mail [mail.ndu.ac.at].

LEHRVERANSTALTUNGEN UND PRUFUNGEN

Zu Pflichtlehrveranstaltungen und den dazugehdrigen Prifungen werden Sie auto-
matisch angemeldet. Fiir Wahlfacher muss die Anmeldung tber das Webportal er-
folgen.

UPLOAD VON PROJEKTABGABEN
Im Bereich Priifungen kénnen Sie, wenn vorgesehen, Projektabgaben im vorgege-
benen Zeitraum an die Lehrenden Gbermitteln.

4.2.5

4.2.6

ANTRAGE

Wenn Sie ein Leistungsstipendium beantragen (immer jéhrlich, nach entsprechen-
der Kundmachung, zu Ende der Sommerferien], Lehrveranstaltungen zur Anrech-
nung einreichen, |hr Studium unterbrechen oder beenden mdchten, sind entspre-
chende Antrage Uiber das Webportal zu stellen. Der aktuelle Status der Antrége ist
in diesem Bereich ersichtlich.

| =
o-aln i )

> 2@ 0 © |

UNIVERSITY

W

MEINE DATEN

In diesem Bereich kénnen Sie Ihre im System hinterlegten Daten priifen. Die Weiter-
leitung der Systemnachrichten an die NDU-Mailadresse kann von Ihnen gedndert
werden.

Anderungen von persénlichen Daten sind unverziglich an das NDU Office zu mel-
den [office@ndu.ac.at).
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NDU WEBPORTAL - APP
Eine reduzierte Version des Webportals steht ’ e fESIIZ
auch mittels App zur Verfigung.

Sie ist unter,,New Design University* zu finden.
Die Anmeldung funktioniert mit demselben Be-

Nachrichten n Termine

nutzernamen und dem Passwort des Webpor- [
ST e . W T
tals.
=e " ﬁ
In der App haben Sie Zugang zu den Uber das - EEVESepe S —
Webportal gesendeten Nachrichten, dem —I—

Stundenplan, Details |hrer Lehrveranstaltun- % §
gen sowie Prifungsergebnisse.

Impressum

Einstellungen | Datenschutzerklarung

SOCIAL MEDIA

Neuigkeiten Uber die NDU gibt es auch auf Facebook, Instagram und auch auf Tik-
Tok. Wir empfehlen Ihnen, der NDU in dem Medium |hrer Wahl zu folgen (Facebook
oder Instagram], da Sie dadurch viele Neuigkeiten am schnellsten erfahren - wie
z. B. Ausschreibungen, Preise, Einladungen zu Events und vieles mehr.

Facebook: http://www.facebook.com/newdesignuniversity Instagram: https://ins-
tagram.com/newdesignuniversity/ TikTok: https:/www.tiktok.com/@newdesign-
university

#NDU

#newdesignuniversity

Oder klicken Sie einfach auf die Social Bookmarks im unteren Bereich der NDU Web-
site:
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NDU BIBLIOTHEK

Die Bibliothek der New Design University ist eine Serviceeinrichtung, die den Studie-
renden und Lehrenden kostenlos angeboten wird. Es handelt sich um eine Freihand-
bibliothek mit Entlehnmadglichkeit. Zusétzlich stehen Online-Rechercheplétze, ein
Selbstverbuchungsterminal sowie Lese- und Arbeitstische zur Verfligung.

Alle Bicher, Zeitschriften, Zeitungen und akademische Abschlussarbeiten stehen
den Studierenden wahrend der Offnungszeiten zur Verfigung.

DER BESTAND
Sie finden tber 9.000 Medien zu folgenden Schwerpunkten:
¢ Grafikdesign, Typografie
e Kunst, Kunstgeschichte
e Architektur, Innenarchitektur
e Eventmanagement, Wirtschaft
Facheinschlagige Zeitschriften-Abos erméglichen einen Uberblick Uber aktuelle
Trends und Entwicklungen.

WISSENSWERTES UBER DIE BIBLIOTHEK

* Die Bibliothek der New Design University ist eine Freihandbibliothek.

* Die selbstandige Ausleihe erfolgt Uber ein Selbstverbuchungsterminal mittels
Studentenausweis.

e An externe Besucherinnen und Besucher wird nicht entliehen.

e Medien kdnnen 28 Tage ausgeliehen werden und zwei Mal verléangert werden.

e Es dirfen max. 15 Medien ausgeliehen werden.

e Zeitschriften und Exemplare aus den Handapparaten der Lehrenden dirfen
ausschlieBlich in der Bibliothek genutzt werden. Sie werden nicht entliehen.

e Akademische Arbeiten befinden sich im Magazin der Bibliothek und werden auf
Anfrage zur Einsicht vorort ausgehoben; sie sind ebenfalls nicht zur Ausleihe
freigegeben.

ONLINE RECHERCHE

Recherche-Méglichkeit Uber den frei zugdnglichen Online-Katalog auf unserer
Homepage https://www.ndu.ac.at/universitaet/standort-und-infrastruktur/biblio-
thek/ oder Uber den groBen Touchscreen vorort bei der Materialbibliothek.

5.4

5.5

5.6

5.7

Beim Klick auf den ausgewahlten Titel erscheint die Exemplar-Signatur, mit welcher
der Regalstandort in der Bibliothek angezeigt wird.

Ebenfalls sind QR-Codes an den Regalen angebracht, um direkt zum Online-Katalog
zu gelangen

PARTNERBIBLIOTHEKEN
Netzwerk ,Bibliothekskompetenz N§-Mitte*
® Bibliothek der Donauuniversitdt Krems
e Kirchliche Paddagogische Hochschule Krems/Wien
* Niederdsterreichische Landesbibliothek
* Bibliothek der Fachhochschule St. Pélten

MATERIAUTECH®

In der Bibliothek befindet sich auch die NDU Materiautech ® - die Kunststoff- Materi-
albibliothek zum Anfassen. Es handelt sich um die groBte Kunststoffmustersamm-
lung im deutschsprachigen Raum, die in Zusammenarbeit mit der franzdsischen
Kunststoffindustrie, der WKNO, dem Land Niederdsterreich und der ecoplus Wirt-
schaftsagentur Niederdsterreich im Jahr 2016 entstanden ist. Der groBe Touchscreen
neben der Mustersammlung gibt detaillierte Auskunft Gber Werkstoffe, Anwendung
und Verarbeitungsmdglichkeiten verschiedener Materialien.

OFFNUNGSZEITEN

Wé&hrend der Studienzeit:

Montag bis Samstag, 8.30 bis 20.00 Uhr
Beratungszeiten:

Montag bis Freitag, 8.30 bis 13.00 Uhr

ANSPRECHPARTNER
Fir Fragen steht Ihnen gerne Alexandra Lobaza zur Verfigung, per E-Mail unter
bibliothek@ndu.ac.at oder telefonisch unter +43 [0)2742 85124500.
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SELBSTSTUDIUM & UNI-LEBEN

NDU OFFNUNGSZEITEN

Montag bis Freitag, 7.00 bis 24.00 Uhr, Samstag 7.00 bis 20.00 Uhr {an Sonn- und
Feiertagen geschlossen) Uber verkiirzte Offnungszeiten in den Ferien werden Sie
gesondert informiert.

FOTOSTUDIO/AUDIO- & VIDEOLABOR

Der Schlussel fur das Fotostudio ist am Frontoffice im NDU Office erhaltlich [bitte
beachten Sie die Offnungszeiten: siehe Abschnitt ,,Front Office"). Das Fotostudio und
das Audio- & Videolabor stehen den Studierenden fir den Unterricht und auBerhalb
des Unterrichts nach vorangehender Reservierung zur Verfigung.

PLOT- UND COPY-RAUM
Den Studierenden stehen zum Selbststudium der Plot- und der Copy-Raum mit Com-
puterarbeitsplatzen zur Verfigung.

BETREUUNG IN DER MODELLBAUWERKSTATTE
Montag bis Mittwoch, 16.30 bis 19.30 Uhr und Donnerstag 15.30 bis 19.30 Uhr. Siehe
auch Abschnitt ,,Die NDU Werksté&tten®.

LAGERUNG VON WERKEN UND MODELLEN

Die Lagerung von Werken und Modellen ist nach Ricksprache mit den
Studiengangsleiter*innen mdglich. Die Lagerung erfolgt allerdings auf eigenes Risi-
ko und die Universitat Ubernimmt keine Haftung fir die Besch&adigung dort gelager-
ter Werke und Modelle.

Durch die Reinigungskrafte werden grundsatzlich Materialien, die am Boden liegen,
entsorgt! Beachten Sie bitte, dass am Ende des Studienjahres die Studios ausge-
rédumt und sdmtliche zurlickgelassene Modelle entsorgt werden.

SPINDE
Sperrbare Spinde [gegen Minzeinwurf] befinden sich im 1. und 2. Stock. Es gilt die
FairUse-Policy: Im Sinne der Kollegialitat ersuchen wir Sie, die Spinde mit Ihren Kol-

6.7

6.8

leginnen und Kollegen fair zu teilen und die Spinde nicht zu ,,hamstern®.

ACHTUNG: Es gibt keinen Generalschlissel zur Offnung der Spinde, bitte daher auf
die Schlissel achtgeben. Im Notfall kann gegen Kaution das Schloss ausgebaut
werden.

STUDENT LOUNGE
Die Lounge und die Teekiiche stehen Studierenden wahrend der §ffnungszeiten
zur freien Nutzung zur Verfiigung (1. Stock, neben dem Auditorium]

OMBUDSSTELLE FUR STUDIERENDE

Ilhre Zufriedenheit steht fir die New Design University an oberster Stelle. Bei der
Stabsteile fiur Qualitatssicherung wurde daher eine Ombudsstelle fir Studierende
eingerichtet. Falls es irgendwann doch zu Problemen kommen sollte und Sie nicht
weiter wissen, oder Grund zur Unzufriedenheit haben: Sie kdnnen sich vertraulich mit
Ihren Anliegen, Beschwerden und Winschen an die Ombudsstelle wenden. Diese
wird gemeinsam mit [hnen an einer raschen, fairen und zufriedenstellenden Lésung
arbeiten.

Die Ombudsfrau der NDU, Daniela Krammer, erreichen Sie unter
ombudsstelle@ndu.ac.at bzw. +43 [0]2742 851 24120.
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ESSEN & GETRANKE

CAFETERIA

WIFI-Haupthaus, im ErdgeschoB

Montag bis Donnerstag, 7.00 bis 17.00 Uhr Freitag von 7.00 bis 19.30 Uhr
Samstag von 7.00 bis 15.00 Uhr

Hier findet man Snacks, Getranke, Salate, Brainfood, ...

SB-RESTAURANT

WIFI-Haupthaus im ErdgeschoB

Montag bis Samstag, 11.00 bis 14.00 Uhr

Hier gibt es abwechslungsreiche und - gegen Vorlage des Studierendenausweises -
preiswerte Mittagsmends.

»Spaghetti & Co"
Eintaglich wechselndes Nudelgericht mit zwei verschiedenen Saucen, davon einmal
vegetarisch, um € 1,75 (gegen Vorlage des Studierendenausweises).

KAFFEE- UND GETRANKEAUTOMAT
Kaffee-, Getrédnke- und Snackautomaten befinden sich im 1. Stock des Zentrums fir
Technologie und Design sowie im WIFI-Haupthaus im New Design Center im 2. Stock.
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DIE NDU WERKSTATTEN
IM ZENTRUM FUR
TECHNOLOGIE UND DESIGN

Die NDU Werkstatt steht Studierenden und Vortragenden der NDU und dem NDC nach
einer Sicherheitseinweisung zur Verfligung. Alleinarbeit ist im gesamten Werkstatt-
bereich aus Sicherheitsgriinden nicht gestattet [mindestens zwei Personen). Mate-
rialien und Halbfertigprodukte dirfen nur fur die Projektdauer in den zugewiesenen
Késten und Regalen gelagert werden.

Eine gultige Unfallversicherung und die Richtlinien der AUVA sind verbindlich.

In der Werkstatt trégt jeder Verantwortung!

Alle Werkzeuge dirfen ausschlieBlich in der Werkstatt genutzt werden [d.h. sie dirfen
die Werkstatt nicht verlassen).

Offnungszeiten NDU Werkstatt:
Montag bis Freitag, 7.00 bis 22.00 Uhr
Samstag, 7.00 bis 18.00 Uhr

Betreuungszeiten NDU Werkstatt:
Montag bis Mittwoch, 16.30 bis 19.30 Uhr
Donnerstag, 15.30 bis 19.30 Uhr

[siehe auch Liste vor den Werkstatttiiren)

Ansprechpersonen:

Die Drehbank steht im UntergeschoB des Gebaudes und steht nach vorheriger An-
meldung bei Christoph Brandauer zu Verfigung:

christoph.brandauer@noe.wifi.at

+43 676 8283 22850

Studierende des Studiengangs Design, Handwerk & materielle Kultur haben die Mdg-
lichkeit, Zusatztermine in der Betreuung fur Metallwerkstatt zu vereinbaren. Meldet
euch dafur bitte im Office.

RAUMLICHKEITEN
e 3D Studio [Raumnummer T 1.05)
e Maschinenraum (Raumnummer T 1.06]
e Handwerkstatt W1 (Raumnummer T1.07)
e Werkatelier W2 [Raumnummer T 1.08)

8.1.1 3D STUDIO (T 1.05)

8.1.2

Raumausstattung: 4 Stk. 3D Drucker, Tiefziehmaschine, 2 Stk. Lasercutter, Compu-
terarbeitsplatz zum Ansteuern der Maschinen, Industriendhmaschine, Erste Hilfe
Verbandskasten, Feuerloscher & Loschdecke, Kasten [Zubehor Maschinen], Regale
zur Lagerung von Material oder halbfertigen Modellen, Studiotische fur die Arbeits-
vorbereitung

Arbeitsbedingungen: Das Arbeiten im 3D Studio ist in den Betreuungszeiten und im
Zuge von einem Unterricht mit zustandigen Vortragenden mdglich.

Freies Arbeiten im 3D Studio ist fir Studierende des Bachelorstudiengangs Design
Handwerk & materielle Kultur, Masterstudiengang Innenarchitektur & visuelle Kom-
munikation und dem Kolleg / Aufbaulehrgang fiir Design [ab dem 1. Sem.], sowie den
Bacherlorstudiengéngen Innenarchitektur & 3D Gestaltung, Grafik- & Informations-
design, Event Engineering [ab dem 3. Sem.) und zustandigen Vortragenden nach ei-
ner Schulung mit anschlieBender Bestatigung maglich.

MASCHINENRAUM (T 1. 06)
Holzbearbeitungsmaschinenpark fiir die Bearbeitung von Massivholz, Holzwerkstof-
fen und Kunststoffen.

Raumausstattung: Automatische Reinluftabsaugung, Bandschleifmaschine, For-
matkreissdge, Bandsage, Hobelmaschine [Kombinierte Abricht- und Dickenhobel-
maschine], Erste Hilfe Verbandskasten, Portal - Frase, Gehdrschutz, Kapp - und Geh-
rungssége.

Arbeitsbedingungen: Das Arbeiten im Maschinenraum ist in den Betreuungszeiten
und im Zuge des Unterrichts mit zusténdigen Vortragenden mdoglich.

Fir das selbststandige Arbeiten im gesamten Holzmaschinenpark in den Betreu-
ungszeiten und im Zuge des Unterrichts ist ein Unfallverhitungskurs fir Holzbear-
beitungsmaschinen nachzuweisen. Im Maschinenbetrieb dirfen sich max. drei Per-
sonen im Raum befinden: Ein Trainer und zwei Studierende (ausgenommen sind
Maschinenschulungen]. In den Betreuungszeiten kdnnen durch den Betreuer erfass-
te Zuschnitte fir die Studierenden abgearbeitet werden.
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Raumausstattung: Sdulenbohrmaschine, Reinluftabsaugung mit Handschieber fir
den Schleiftisch und die Pendelhubsége und Teller - Bandschleifmaschine, Hobel-
béanke, Kleinspritzstdnde, Anmisch- und Arbeitstisch, Werkbank - Sammelbehélter
zum Brandschutz von 6ligen Tuchern, 2 Werkzeuganrichten mit Schubladen fir die
Handwerkzeuge, Akkuschrauber mit Zubehor, Schutzausristung PSA, Erste Hilfe
Verbandskasten, Waschbecken, Schraubenregal, Werkzeugkasten [S&gen, Stemm-
eisen, Schleifpapier, Leim, Klebebander, ...}, Kasten (elektr. Handmaschinen und Zu-
behdr], Besen und Mistschaufeln, Staubsauger, 2 Zwingenwagen, Frastisch fur die
Oberfrase.

Arbeitsbedingungen: Das Arbeiten in der Handwerkstatt ist wahrend der Geb&ude
Offnungszeiten méglich. Das Arbeiten mit elektrischen Handmaschinen wie Oberfra-
se, Lamello Maschine und der Sadulenbohrmaschine ist ohne Unfallverhiitungskurs
nur mit Einweisung des Vortragenden mdoglich.

WERKATELIER W2 (T1.08)

Raumausstattung: 2 Stk. Styrocutter (Hartschaumsé&ge mit HeiBdraht], Lagerk&s-
ten zur Lagerung von Material oder halbfertigen Modellen, Kasten fiir Zubehdr,
Schlag - Pragepresse, Tonkiste, Studiotische.

Arbeitsbedingungen: Das Arbeiten im Werkatelier ist wahrend der Geb&ude Off-
nungszeiten moglich. Dieser Raum steht fiir Zeichen- und Entwurfsarbeiten, Schnei-
de- und Klebearbeiten zur Verfiigung.

VERANTWORTUNG DER STUDIERENDEN UND VORTRAGENDEN
e Sicherheitsvorschriften einhalten
¢ [Beinahe-] Unfélle und Mangel sofort melden (Werkstattleiter)
* Anweisungen befolgen
e Keine Gefahrdung durch Alkohol- und Drogeneinfluss
e Persdnliche Schutzausriistung verwenden

8.3

8.4

bei Maschinenarbeiten

in der Werkstatt und auf

REINIGUNG DER WERKSTATTE DURCH STUDIERENDE

& VORTRAGENDE

Vor dem Verlassen der Werkstatt missen alle Arbeitsfldchen und Maschinen abge-
rédumt und abgesaugt werden. Der Boden muss mit dem Besen gereinigt werden. Der
anfallende Mill muss in den mobilen Millbehaltern entsorgt werden.

Nach jedem Unterricht, bzw. nach Modellbau Arbeiten miissen alle Werkzeuge
und Maschinen in den dafiir vorgesehenen Késten verstaut werden.

WERKSTATTBEKLEIDUNG UND ZUBEHOR
e anliegende, kdrpernahe Bekleidung (Arbeitsbekleidung]
e feste Schuhe
e Kopfschutz: Lange Haare zusammenbinden und dicht am Kdrper tragen [(Kopf-
bedeckung]
e keinen Schmuck und lose Sachen tragen
e MaBband und Bleistift

Persdnliche Schutzausristung (PSA] muss verwendet werden, wenn die Gefédhrdung
bzw. Belastung nicht durch technische MaBnahmen (z. B. Larmdémmung, Absau-
gung]) beseitigt oder ausreichend vermindert werden kann. Die PSA steht allen Stu-
dierenden und Vortragenden frei zur Verfigung.

Feinstaubmaske
bei Schleifarbeiten

(FFP2)

Atemschutz
bei Lackierabeiten

Schutzbrille
z.B. am Schleifbock

Gehorschutz

(53)

Hand-/Hautschutz Handschuhtrageverbot
bei Lackierarbeiten bei allen rotierenden
Baustellen Teilen

Sicherheitsschuhe
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9. HAUSORDNUNG UND NOTFALLE

HAUSORDNUNG )
WKNO ZENTRALE, WIFI § 3 Offnungszeiten 1. Grundsdtzlich sind alle Gebdude und die Zuginge zu allen
" i " Gebiuden auBerhalb der Offrungszeiten versperrt zu halten.
HAUPTGEBAUDE ST. POLTEN, Soweit keine anderen Regelungen bestehen gelten nachfolgend 2. WIFI: Der Zugang zu Lehr-, und Unterrichtsréumen erfolgt ner im
ZENTRUM FUR TECHNOLOGIE angefihrte Zeiten: Beisein von WiFI-Mitarbeiter finnen, Trainer/innen, Lehrpersonal
. oder Perzonen, die Uber eine schriftliche Nutzungsversinbarung
UND DESIGN, WHND Zentrale:  Montag bis Freitag 7:00-17:30 {Mietvereinbarung) verfligen.

ERSITY, 3. Grundsdtzlich sind die Veranstaltungs-, Lehr-, und
BEW.DESICHLINIY WIFI Hauptgebdude: Montag bis Freitag: 7.00 bis 22.00 Ubr Unterrichtsraume aulierhalb der Unterrichts- bzw.
TOURISMUSSCHULE, Samstag: 7.00 bis 18.00 Uhr Sitzungszeiten versperrt zu halten. Ausgeteilte, erhaltene und
BILDUNGS- UND PRUFUNGS- Kunde ice (KUSE) zuriickgegebene Schiiissel bew. Karten sind in elner Evidenzliste

ndenservice 5 liegt baim Empf; wermerken. Di be won
ZENTRUM SCHWAIGHOF, Montag bis Freitag: 7.00 bis 18.00 Uhr ook vy hishindl Alar e
= ket tzpflichtig.
BILDUNGSINFOEMATIONS Bildungsinformationszentrum (BIZ): EEC ¥
ZENTRUM ST. POLTEN Montag bis Frﬂtﬂl: 7.30 bis 16,00 Uhr 54 u“zu[}i“iw B@ﬁﬂgung@“

§ 1 Geltumgsbereich

Diese Hausordnung gilt fir alle WKNG- Gebiude und Grundsilicke
am Standort 5t. Polten,

§ 2 Hausordnung

Die Vollziehung der Hawsordnung obliegt der Kammerleitung und
den hberzu ven dieser Beauftraghen.

Zentrum fiir Technologie und Design und NDU
Montag bis Freitag: 7.00 bis 24,00 Uhr
Samatag: 7.00 bis 20,00 Uhr

5 4 Sicherheit und Ordnung

1. Personen mit Fleber und/ oder grippeahnlichen Sympramen
diirfen die Hauser nicht betreten,

1. Alle Personen sind im Elgeninteresse und zum Schutz aller
Personen im Haus verpflichtet, die einschlagigen
Sicherhedtsvargaben und die Hyglenemafnahmen einzuhalten.

1. Gebaudenutzer/innen haben sich so zu verhalten, dass andere
micht gestdrt oder beldstigt werden. Mobiltelefane sallen
wiihrend des Unterrichts und wihrend Sitzungen abgeschaltet
Sein.

4. Die Anordnungen der Mitarbeiter der Abteilung Interne
Infrastruktur, die diese insbesondere zur Aufrechterhaltung der
Ordnung einschlieblich der Sauberkeit, der Auhe und der
Sichertweit treffen, sind zu befolgen.

5. In allen Riwmnen, Gangen und Treppenaulgingen ist aul
Sauberkeit zu achten. AbiBlle sind sorgféltig in den dafir
vorgesehenen Behiltnissen Zu entsorgen. Die Millltrennung st 2u
beachten,

6. Das Rawchen in allen Gebauden, nsbesondere in
Sitzungsriumen, Lehr -und Unterrichtsrdumen, in Fluren und
Wartezonen mit Publikumsverkehr und in Aufzigen, ist
verboten.

Rauchen 15t nur in den dafiir gesondert gekennzeichneten Zonen
zulhssig,
Rauchen im Eingangsberaich der WHND Zentrale ist untersagr,

7. Fiir das Verschliefien der Rbume, fibr das Ausschalten der
Beleuchtung, das Schlieben der Fenster beim Verlassen der
Riume sind die jeweiligen Benutzer/innen verantwortlich,

8. Alle Mitarbeiter/innen sind verpflichtet darauf hinzuwirken,

9. Die jeweils in den Hiusern giiltige Brandschutzordnung st
einzuhalten,

10, Das Mitbringen oder das Halten von Haustieren ist grundsaczlich
untersagt.

11, Der Speisen-, und Getrinkekonsum st in den Seminar- und
Unterrichtsrdumen nicht gestattet,

12, Fur simtliche Garderoben wird keine Haftung Ubernommen.

§ 5 Sperre und Schliisselvergabe

1. Das Yerteilen von Handzetteln und Flugblattern, das Aufstellen
von Informations- und Verkaufsstinden sowie jede andere Art
des Vertriebs oder Verkauf von Waren oder Dienstleistungen ist
verboten.

1. [as Aushdingen von Plakaten 15t nur aufl den hiezu vorgesehenan
Stellen zuldissig und diese missen mit efnem Impressum
versehien sein.

§ 7 Durchflihrung von Veranstaltungen

1. Fiir die Durchfihrung von Yeranstaltungen (inkl. Organsitzungen)

wihrend dar Corona Epidemie gelten die einschligigen
Weisungen der Kammerieitung.

1. Die Beniitzung von Raumlichkeiten filr Veranstaltungen jeder Art
richtet sich nach den Vermistungsrichtlinien der WKNG

3. Fir die Abhaltung einer Veranstaltung ist das Vorliegen einer
schriftlichen Mietvereinbarung maligeblich.

4, Dem Veranstalter obliegt die Verantwartung fiir eine
ordnungsgeméhe Durchiliwung der Veranstaltung witer
Beachtung aller anzuwendenden Rechtsvorschriften. Der Tutritt
fst auf die fir die Raumlichkeiten zugelassene Anzahl von
Personen zu beschrinken., Der Veranstalter haftet flr die
Eintaltung der Hausardnung und flr alle Schiden, die durch die
Abhaltung einer Veranstaltung verursacht wurdan,

§ 8 Verstibe gegen die Hausordnung

1. Bej geringfligigen Verstiben gegen die Hausordnung erfolgt eine
Abmahnurng,

1. Bei schwerwiegenden oder wiederholtan Verstolen konnen
Personen von der Benlitzung der REumlichkaiten und
Grundstiicke ausgeschlossen werdan,

§ 9 Parkordnung

WK O

SIRTICHAr TIRANMER HILRERQ S TERMEICH

)

dass Schaden aller Art, insbesondere durch Feuer, Diebstahl g SchedlbaliT,

ader Sachbeechddigung, verhiitet und die technischen Das Parken ist grundsitzlich kostenfrei und nur auf den ire:
ausgewiesenen Parkflichen zulassig.

Einrichtungen ordnungsgemil benlitzt werden. Stand: Marz 105 45
44
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ERGANZENDE HAUSORDNUNG NDU

Geltungsbereich

Die Hausordnung gilt fir alle Nutzer*innen der Raumlichkeiten der New Design Uni-
versity im Zentrum fur Technologie und Design St. P6lten und versteht sich als Ergan-
zung zu der im WIFI St. Pdlten geltenden allgemeinen Hausordnung. Sie wird allen
Studierenden ausgehandigt und ist Bestandteil des Ausbildungsvertrages.

Grundsatzliches

e AllenStudierenden wird die Schonung und Pflege des Gebaudes und der Einrich-
tung nahegelegt.

e Technische Gerate und EDV-Ausstattung (z. B. Computer, Drucker, Scanner etc.)
dirfen nur zu Studienbetriebszwecken verwendet werden.

e Mitgebrachte Geréte kénnen nur nach Ricksprache mit dem IT-Betreuer an das
interne Netz angeschlossen werden.

e Sollten durch einen unsachgemaéBen Gebrauch (z. B. Einbringung von Compu-
terviren] nachgewiesene Schaden entstehen, so wird die*der Verursacher*in
zur Verantwortung gezogen [Serverprotokolle).

e Die Modellbauwerkstatt der New Design University darf nur nach Genehmigung
und unter Aufsicht in den betreuten Zeiten laut Aushang benutzt werden.

e Das Wegwerfen von Abfallen, das Abstellen von Gegensténden aller Art, sowie
das Reinigen von Gegenstanden im Stiegenhaus und auf den Gangen sind nicht
erlaubt. Schneiden, Kleben und ,Patzen” ist ausschlieBlich im Studio (Raum
T/1.09)] gestattet. Auf den Tischen in den Seminarraumen sowie in der Bibliothek
darf weder geschnitten noch geklebt werden. Spriihkleber ist nur im Freien zu
verwenden.

e Das Mitnehmen und Konsumieren von Speisen und Getrénken ist in den EDV-
Lehrsélen nicht gestattet.

e  Firmitgebrachte Gegenstande kann keine Haftung ibernommen werden.

e Am Ende des Studienjahres werden die Studios ausgeraumt und sdmtliche Mo-
delle entsorgt.

Haftung

Jede*r Studierende ist zum Ersatz jenes Schadens verpflichtet, der durch sein*ihr
fahrlassiges oder riicksichtsloses Verhalten durch Nichtbeachtung dieser Hausord-
nung an den gemeinschaftlichen R&umen und Geraten entsteht.

Lehrsaalnutzung

Die Lehrsale der New Design University stehen den Studierenden im Rahmen des Un-
terrichts zur Verfiigung. Zum Selbststudium stehen die Selbststudienplatze, Copy-
und Printing-R&dume im Rahmen der Gebaudeodffnungszeiten zur Verfligung. Darliber
hinaus ist eine Nutzung der Lehrséle nur nach Vereinbarung mit den verantwortli-
chen Mitarbeiter*innen im Office mdglich. Wahrend der vorlesungsfreien Zeit gelten
geanderte Offnungszeiten, die entsprechend verlautbart werden.

Alle in Folge erlassenen Regeln werden automatisch in die Hausordnung Ubernom-
men und sind somit gltig.
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9.2 VERHALTEN IN NOTFALLEN

Verhalten im Erste-Hilfe-Fall

Ruhe bewahren!

Let ttende 3 Gefahrenzone: Entfernen
Sofort- BewuBltsein: Seitenlagerung
maRnahmen: i arecdd . fian
Starke Bltung:  Blutstillung
Schack:

Schocklagerung

i Wo genau ist der Notfallort?
{genaue Adresse angsban)
‘Was st gesche han?
‘Wioviele Personen sind betroffan?
‘Wer ruft an { Riick rufnummaer)7?

Empfang Tel: 2244
Rettung Tel: 144

Weitere i |
Erste Hilfe: +

Emsthelfer:  Das aktuelle Verzeichnis der Ersthelfer finden
Sie am Erste Hilfe Kasten in lhrem Bereich.
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VERHALTEN IM BRANDFALL

. ALAMIEREN
- Druckknopfmelder betétigen, oder
- Feuerwehr verstandigen
- NOTRUF 122

- WER meldet?
- WAS brennt?
- WO brennt es?

. RETTEN

(soweit zumutbar - keine Eigengefahrdung)

- geféhrdete Personen mitnehmen

- Ture schlief’en

- gekennzeichneten Fluchtweg folgen
- auf Anweisungen achten

. LOSCHEN

(soweit zumutbar - keine Eigengefahrdung)

. SAMMELPLATZ PARKPLATZ P1
AUFSUCHEN

(auf weitere Anweisungen warten)

RAUMUNGSALARMSIGNAL

SIRENENTON+BLITZLEUCHTE
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Brandschutzordnung

Zentrum fiir Technologie und Design St. Pdlten (tede-Z)

1. EINLEITUNG

Die Brandschutzordnung richtet sich an alle Kunden/Kundinnen
(Kursteilnehmer:innen, Studenten/innen, Schiiler /innen, Professoren/in-

nen, Trainer:innen, Lehrer:innen, Priifer:innen, Besucher:innen etc.) und
Mitarbeiter:innen des WIFI St. Polten, der NDU Privatuniversitat sowie an die
Mitarbeiter:innen von Firmen, die im Gebdude tatig sind und beinhaltet grundsatz-
lich folgende Hinweise:

W Verhalten zur Gewdhrleistung eines sicheren Betriebes

W Gewabhrleistung von Gesundheit und Eigentum

M Verhinderung folgenschwerer Personen- und Sachschaden durch Brande
M Verhalten im Brandfall

Die nachstehend angefiihrten Bestimmungen sind genauestens einzuhalten. Das
Nichtbefolgen kann neben disziplinarrechtlichen MaBnahmen auch zivil- und/oder
strafrechtliche Folgen nach sich ziehen.

2. VERANTWORTLICHKEIT, ZUSTANDIGKEIT

Fiir die Brandsicherheit des gesamten Betriebes, sowie fir die Uberwachung der
behordlich vorgeschriebenen BrandschutzmaBnahmen und der Bestimmungen
der Brandschutzordnung sind die Brandschutzbeauftragen, die Stellvertreter und
Brandschutzwarte verantwortlich. Ihren Weisungen ist unbedingt Folge zu leisten.
Alle Wahrnehmungen mit Auswirkungen auf die Brandsicherheit sind zu melden.

3. ALLGEMEINE BESTIMMUNGEN

3.1 0rdnung und Sauberkeit:
Ordnung und Sauberkeit sind grundlegende Voraussetzungen
des Brand- und Unfallschutzes.

3.2 Brandschutzmangel:
Jede Wahrnehmung von Mangeln, die die Brandsicherheit
beintrachtigen, ist unverziglich den Brandschutzverantwortlichen,
dessen Stellvertreter, dem Vorgesetzten oder per Ticketsystem unter
Ereignisse ,Meldungen Brandschutz* mitzuteilen.

3.3 Offenes Licht und Feuer:
Das Anziinden von offenem Licht oder Feuer, wie z.B. Advent-
kranzen, Duftlampen, Kerzen usw. ist untersagt.

3.4 Rauchverbot:
Es gilt im gesamten Gebaude ein generelles Rauchverbot.
Rauchen ist nur in den dafiir gekennzeichneten Bereichen
gestattet.

3.5 HeiBarbeiten:
samtliche Feuer- und HeiBarbeiten (z.B. SchweiBen, Loten,
Flammen, Arbeiten mit Trennschleifen etc.) diirfen nur mit Genehmi-
gung des Brandschutzbeauftragten oder dessen Stellvertretung durch
gefiihrt werden. Diese Genehmigung wird mittels eines Freigabe-
scheines erteilt.
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Diese im Freigabeschein erteilten BrandschutzmaBnahmen miissen durch eine
befugte Person (Firmenvertretung) mit einer Unterschrift zur Kenntnis genom
men und bestatigt werden. Eine Kopie dieses Scheines mit den hierfiir notwen
digen BrandschutzmaBnahmen wird dieser Person ausgehandigt.

Fiir HeiBarbeiten konnen besondere BrandschutzmaBnahmen erlassen
werden (z.B. Brandsicherheitswachen).

Ausgenommen ist der Schulungsbetrieb in den Werkstatten.

3.6 Elektrogerite
wie z.B. Heizgerate, Kochplatten, private Elektrogerate oder
Ahnliches diirfen nur nach Genehmigung durch den Vorgesetzten und
nach den Weisungen des Brandschutzbeauftragten oder dessen Stell-
vertreter aufgestellt und in Betrieb genommen werden - und sind
vor Verlassen des Arbeitsplatzes auszuschalten.

Elektrische Anlagen, Maschinen und maschinelle Antriebe sind
vorschriftmaBig zu betreiben. Anderungen und Reparaturen dirfen nur
vom Gebaudemanagement vorgenommen werden

Vor dem Herstellen provisorischer Installationen ist der Brandschutz-
beauftragte oder dessen Stellvertreter zu informieren.

Elektrische Anschlussleitungen sind vor Beschadigung schiitzen.

Defekte Elektrogerate sind umgehend dem Brandschutzbeauftragten,
dessen Stellvertreter oder per Ticketsystem unter Ereignisse zu melden
und diirfen nicht in Betrieb genommen werden.

Das Herstellen provisorischer Installationen ist verboten.

Antriebe wie Elektromotoren, PC- und Monitorliiftungen o. &.
sind stets von Abdeckungen jeglicher Art freizuhalten.

3.7 Absperrungen:
Samtliche Hauptschalter far die Stromversorgung, Elektroverteiler sowie
Hauptabsperrhahne der Gas-, und Wasserversorgung sind freizuhalten.

3.8 Brandschutzeinrichtungen:
Loschgerate und Loschmittel diirfen weder verstellt noch der
Sicht entzogen werden (z.B. durch dartiber gehangte Kleidungs-
stiicke). Das Entfernen der Loschgerate, auBer fur Loschzwecke,
ist verboten.

Tragbare Loschgerate mit dem Loschmittel Kohlendyoxid (CO,) dirfen
nicht in engen oder schlechtbelifteten Raumen verwendet
werden.

Das gesamte Gebdude wurde mit einer automatischen Brandmelde-
anlage ausgestattet. Im Werkstattenbereich erfolgt die Alarmierung
zusatzlich zu den Sirenen mittels Blitzleuchten. Jeder Alarm fiihrt zum
sofortigen Ausriicken der Freiwilligen Feuerwehr St. Polten.

A

NEWDESIGN
UNIVERSITY

Jegliche Manipulation an Brandmeldern sowie Verstellen und erhangen dieser
Einrichtungen ist strengstens verboten. Durch Tduschungsalarme
hervorgerufene Einsétze der Freiwilligen Feuerwehr sind dem Verursacher It.
Tarifordnung des NO Landesfeuerwehrbandes zu bezahlen. Verwendete
Loschgerate sind dem Brandschutzbeauftragen oder dem Brandschutzwart
umgehend zu melden.

Der SchlieBbereich von Brandschutztiiren und -toren ist von Lagerungen aller
Art frei zu halten und darf weder durch Keile noch durch &hnliche Feststellmit
tel blockiert werden. Die SelbstschlieBeinrichtungen diirfen nicht blockiert
oder auBer Funktion gesetzt werden.

3.9 Arbeitsschluss:
Bei Verlassen der Arbeitsraume missen diese in Ordnung ge
bracht, brennbare Abfille entfernt und elektrische Ein-
richtungen, soweit dies moglich ist, ausgeschaltet werden.
Die Fenster sind zu schlieBen.

3.10 Verkehrs- und Fluchtwege:
Flucht- und sonstige Verkehrswege sind von Lagerungen aller Art
freizuhalten und diirfen nicht verstellt oder eingeengt werden.

Hinweisschilder und Hinweiszeichen sind zu beachten, diirfen

nicht der Sicht entzogen und nicht beschadigt bzw. entfernt

werden.

Anschlagtafeln mit den Verhaltensregeln ,Verhalten im Brandfall* sind
bei den Fluchtwegorientierungsplanen in jedem GeschoB angebracht
und diirfen weder entfernt noch der Sicht entzogen werden. Das gilt
auch fiir die Sicherheits- bzw. Fluchtwegorientierungsbeleuchtung.

Fahrzeuge diirfen nur auf den vorgesehenen Stellplatzen abge-
stellt werden, Verkehrs- und Fluchtwege sowie die Zufahrt far
Einsatzfahrzeuge diirfen nicht verstellt bzw. behindert werden.

4. LAGERUNG:
Fur Altpapier sind die daftr vorgesehenen Behalter zu verwenden.
Die Fluchtwege, Stiegenhduser und Verkehrswege sind von Lage-

rungen aller Art freizuhalten. Die Benutzbarkeit samtlicher Aus-
gange muss im Gefahrenfall sichergestellt werden.

Die Lagerung brennbarer Materialien in der Nahe von Heizkor
pern, Warmegeraten etc. ist verboten.

Jede Art von Lagerung ist im Vorhinein dem Brandschutzbeauftragten
oder dessen Stellvertreter mitzuteilen.

Die Lagerung leicht brennbarer Gegenstande und Stoffe sowie
brennbarer Flissigkeiten und Gase in Raumlichkeiten ist unzu-
lassig.

Michaela Vorljufer
Institutsleitetin

Mag. Johannes Zederbauer
Geschaftsfihrer Privatuniversitat

. WIFI
NO

WIRTSCHAFTSKAMMER NIEDEROSTERREICH mmE‘NO‘

Die Lagerung darf nur an den jeweils hierfiir vorgesehenen Platzen erfolgen.
Brennbare Flissigkeiten darfen nicht in Abwasserrohre oder in die Kanalisation
gegossen werden.

5. VERHALTEN IM BRANDFALL:

Verhalten bei Brandausbruch
1. RUHE bewahren.
2. Immer beachten:
B ALARMIEREN
mittels Handfeuermelder oder der Feuerwehr T 122
M RETTEN (keine Eigengefahrdung)
Personen in unmittelbarer Umgebung warnen.
Personen mit besonderen Bedurfnissen
und gefahrdeten Personen Hilfe leisten.
M LOSCHEN (keine Eigengefahrdung)
3. Tiren des Brandraumes schlieBen
4 AUFZUGE NICHT BENUTZEN.
5. Bei Ertonen des Sirenentons sofort das Gebaude verlassen und
den vorgeschriebenen Sammelplatz aufsuchen.

Falls dies nicht moglich ist:

M im Raum bleiben,

MW Taren schlieBen, Fenster 6ffnen.

W sich den Loschkraften bemerkbar machen.

6. Jede Art von Brand ist dem Bereitschaftsdienst
unter 0676 8283-2632 umgehend zu melden.

Verhalten wahrend des Brandes:

1. Der Feuerwehr die Zufahrt so einfach wie moglich machen (Tore
6ffnen), Loschkrafte einweisen, ihren Anordnungen Folge leisten.

2. Rettungsversuche nur nach Anweisung der Einsatzkrafte
durchfiihren.

MaBnahmen nach dem Brand:

. Vom Brand betroffene Raume nicht betreten.
Alle Wahrnehmungen, die zur Ermittlung der Brandursache
dienen koénnen, dem Einsatzleiter der Feuerwehr, dem
Vorgesetzten oder dem Brandschutzbeauftragten bekannt geben.
Beniitzte Handfeuerloscher unbedingt dem verantwortlichen
Brandschutzbeauftragten bzw. Brandschutzwart tbergeben und auf
keinen Fall ohne Wiederbefiillung bzw. Instandsetzung
wieder anbringen.

. Elektrische Gerate und Installationen diirfen erst nach Uberpriifung
durch das Gebaudemanagment in Betrieb genommen werden.

[N,

w

=

@ «/:/%;

Robert Miedinger
Brandschutzbeauftragter
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FLUCHTWEGE UND SAMMELPLATZE

Bitte suchen Sie im Ernstfall einen
durch dieses Symbol
gekennzeichneten

Sammelplatz auf!

Ry &

Mariazellerstral3e

00k
oog

MariazellerstraRe

8sse9)-apaly pleyuley Jopog

Doktor Edmund Ebner-Gasse

om 10m 20m

50m

100m
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10. RAUMPLAN

®1.10 ®1.09 ®1.08
Studio
@1.11 wc we wc we
[ (#] [ we ®1.07
HOLZ WERKSTATTE 1
®1.12
ZuM
AUSGANG FOYER
'rl; 'rl: ®1.06
®1.13
MASCHINENRAUM
1 Foyer
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| ®1.05
®1.14
Haupteingang »
ZUM
2 j;:;f UFT | LIFT F ®1.04
» » SIEBDRUCK-
WERKSTATT
®1.15 ®1.16 ®1.17 ®1.01 ®1.02 @1.03
Computerraum MAC Computerraum PC Computerraum Auditt:rium Aula
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®2.10

EVENTLABOR

®2.09

FOTOLABOR

®2.17 ®2.16 ®2.15 ®2.14 ®2.13 ®2.12
wC
e & ﬁ} ﬁ} %
Rektorat
ZUR
ZuM AULA
RAUM 1..16 f
»
Rektor _I'I:
Foyer
EG
|
Prorektor
ZUM ZUR
NDU OFFICE STUDIO LIFT LIFT HOLZWERKSTATT
:'\.-"
~ x

LR ENTL]
=Li=FaL =<

&) &)

I

BIBLIOTHEK
INTERNATIONAL OFFICE

®2.01

Galerie

®2.08

®2.07

Dekanat
Technik & Wirtschaft

®2.06

Lehrerzimmer
Technik & Wirtschaft

®2.05

Lehrerzimmer
Gestaltung

®2.04

Dekanat
Gestaltung

®2.03

®2.02
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11. ANSPRECHPARTNER*INNEN
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OFFICE

office@ndu.ac.at

Christina Kainz | +43 [0)2742 85124480

Bernhard Kloihofer | +43 [0)2742 85124450

Johanna Weitzenbdck [Universitatslehrgange] | +43 (0]2742 85124490

IT SUPPORT
Marcel Petry Bernhard Kloihofer
it-support@ndu.ac.at | +43 [0]2742 851 24160

BIBLIOTHEK
Alexandra Lobaza
bibliothek@ndu.ac.at | +43 [0)2742 85124500

INTERNATIONAL OFFICE
Hannah Fohringer
international@ndu.ac.at | +43 (02742 85124170

OMBUDSSTELLE FUR STUDIERENDE
Daniela Krammer (Prokuristin]
daniela.krammer@ndu.ac.at | +43 (0]2742 85124120

DEKANAT GESTALTUNG
Christina Fischer
christina.fischer@ndu.ac.at | +43 [0)2742 85124200

DEKANAT TECHNIK & WIRTSCHAFT
Michaela Hofstetter
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